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ULDSATTED

Hankekord reguleerib riigihangete ettevalmistamist, labiviimist ja riigihangetest tulenevate lepingute
sBlmimist ning nende erisusi Rae Gimnaasiumis (edaspidi kool).

Kool lahtub asjade ostmisel, teenuste ja ehitustddde tellimisel (edaspidi ostud) ning riigihangete
ettevalmistamisel, abiviimisel ja riigihangetest tulenevate lepingute s6lmimisel riigihangete seadusest
(edaspidi RHS), Haridus- ja teadusministeeriumi (edaspidi ministeerium) ning tema valitsemisala
hankekorrast ja kooli hankekorrast.

Kool ei korralda hankeid asjade vdi teenuste ostmiseks, mille suhtes ministeerium on teavitanud
Uhishanke korraldamisest vdi keskses hankes osalemisest.

Riigihankeid koordineerib koolis direktor.

Riigihanke hankemenetluses antavad haldusaktid peavad vastama haldusmenetluse seaduses ning
asutuse eeskirjades toodud vorminduetele. E-menetlusena labi viidavate riigihangete protokollid
vormistatakse ja allkirjastatakse utldjuhul e-riigihangete keskkonnas léhtudes e-riigihangete keskkonna
vormist.

HANKEPLAAN

Hankeplaan on avalik dokument, kuhu margitakse eelarveaastal kooli planeeritavad riigihanked, millega
kaasnevad hankemenetlused (sealhulgas uhishanked, milles kavatsetakse osaleda) ja riigihanked, mille
eeldatav maksumus on summaarselt (ostu sooritamise hetkel eeldatav maksumus) vahemalt 30 000
eurot (siin ja edaspidi summad kaibemaksuta). Funktsionaalselt koos toimivate vdi sama eesmargi
saavutamiseks vajalike asjade, teenuste vOi ehitustodde ostud tuleb summeerida ning piirmaara
Uletamisel kajastada hankeplaanis.

Hankeplaanis néidatakse ara vahemalt hanke nimi, llhikirjeldus, hanke eeldatav maksumus,
hankemenetluse liik, hanke eest vastutav isik, hankelepingu téitmise eest vastutav isik, ajakava ning
vBimalusel Ghtse riigihangete klassifikaatori kood (CPV-kood).

Kool kinnitab 30 pé&eva jooksul péarast eelarve kinnitamist ja korrigeerib v8i tdiendab seda vastavalt
eelarveaasta valtel lisanduvatele hangetele. Hankeplaan tehakse avalikult kéattesaadavaks kooli
kodulehel nadala jooksul parast hankeplaani voi selles tehtud muudatuste kinnitamist. Hankeplaani
kinnitab direktor kaskkirjaga.

Hankeplaanis vBetakse hangete eeldatava maksumuse arvutamisel aluseks kdik teadaolevad vahendid,
sh jooksva aasta riigieelarve ning kdik valisvahenditest finantseeritavad projektid (sh ESF, ERF,
Norra/EMP, KIK jne).

ALLA LIHTHANKE PIIRMAARA JAAVATE ASJADE OSTMISE NING TEENUSTE JA EHITUSTOODE
TELLIMISE KORD (ASJADE VOI TEENUSTE MAKSUMUS KUNI 30 000 EUROT JA EHITUSTOODE
MAKSUMUS KUNI 60 000 EUROT)

Alla lihnthanke piirméaara jaavatel ostudel korraldatakse ostumenetlus, mille kdigus arvestatakse RHS-i
§-s 3 satestatud riigihanke Uldpdhimdtteid ning:
3.1.1. jargitakse riigihangete teostamise head tava;

3.1.2. peetakse mitme v8imaliku pakkuja olemasolul pakkumuste osas labiraékimisi vdimaluse korral
erinevate pakkujatega.

3.1.3. Kaesolevas punktis nimetatud ostude sooritamise korraldab kooli direktor, kes v8ib korraldamise
delegeerida oma alluvatele.

Asjade ja teenuste hankelepingu sdlmimisel eeldatava maksumusega alla 5000 euro (ehitustddde
tellimisel alla 10 000 euro) lahtutakse vdimalikult vaiksest halduskoormusest, arvestades aja-, raha- ja
t66j6ukulu. Ostu sooritaja leiab sobiva ja soodsa pakkumuse ning korraldab ostu. Ostuarve menetlemisel
lisatakse selgitusse soetuse otstarve ja vimalusel seos konkreetse tegevusega.
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5000-10 000 eurot maksvate asjade ostmisel v8i teenuste tellimisel tuleb taiendavalt fikseerida, kuidas
jargiti riigihangete labiviimise Gldpdhimdtteid. Ostude eest vastutav isik peab vétma hinnapakkumised
vOi vordlema pakkujate avaldatud hindu. Ostuarvele lisatakse menetlemisel kirjalikult Iihike selgitus,
kuidas on pakkumusi v8rreldud, mis on valitud pakkuja eelised vdi miks on pakkumus vdetud ainult ihelt
pakkuijalt (kontrolljalg). V6imalusel lisatakse menetlusel arve juurde ka kokkuv8te hinnapakkumistest.
Struktuuritoetuste vahendite ja nende kaasfinantseerimiseks ette néhtud riigieelarveliste vahendite
kasutamisel on hinnapakkumiste kirjalik esitamine kohustuslik. Kui erinevates valisprojektides
kehtestatud hangete piirméaérad on vaiksemad ja nduavad rohkem fikseeritud pakkumusi kui kdesolevas
korras satestatud, siis lahtutakse hangete labiviimisel projekti nduetest.

10 000-30 000 eurot maksvate soetuste korral peab vdrdlema vahemalt kolme hinnapakkumust.
Hinnapakkumused tuleb sailitada kirjalikku taasesitamist vdimaldaval kujul vahemalt 5 aastat. Seejuures
vdib vorrelda elektroonilistes keskkondades toodud hindu, koostades vastavast vdrdlemisest kirjaliku
kokkuvdtte, kus on toodud vastavate keskkondade vaatlemise kuupéevad. Kui ei ole v8imalik vorrelda
kolme pakkumust, tuleb seda pdhjendada.

Ostude eest vastutav isik peab Ule 10 000 euro maksvate soetuste arvestust ja sarnaste hangete
maksumuste summeerimisel riigihanke piirmaara lletamise korral eelarveaastas teeb direktorile
ettepaneku vastava hankemenetluse korraldamiseks.

Kéesolevas punktis nimetatud hangete korral peab vastavate rahaliste vahendite kasutamise eest
vastutaja tagama, et hankelepingute muutmisel ei rikutaks RHS-is satestatud pdhimdtteid, sealhulgas ei
voetaks asutusele antud lepingu raames taiendavaid rahalisi kohustusi, mis kokkuvdttes kohustaks
hankijat korraldama muu kéesolevas korras nimetatud hankemenetluse.

Kéesolevas punktis nimetatud hangete korral edastavad toodete ja teenuste hankimisega tegelevad
tootajad kbik kooli nimel esitatud hinnakisimised ja saadud pakkumused aadressil info@rae.edu.ee.

ULE RHSis SATESTATUD LIHTHANKE PIRMAARA ASJADE, TEENUSTE JA EHITUSTOODE
TELLIMISE KORD

Lihthanke viib 1abi hankeplaanis nadidatud hanke eest vastutav isik.

Lihthanke alusdokumentides méaaratakse lihthankemenetluse kord ja hanke olulised tingimused
(pakkujale ja taotlejale esitatud tingimused ja dokumentide esitamise n8uded, tehniline kirjeldus,
hankelepingu olulised tingimused vdi hankelepingu projekt ning pakkumuste hindamise kriteeriumid)
ning selles tuleb ette ndha vdimalus pidada labiraakimisi.

Lihthanke alusdokumendid kinnitab kooli direktor kaskkirjaga.

Lihthange viiakse labi riigihangete registris. Kui kasutatakse valjakuulutamiseta labiraakimistega
hankemenetlust, siis hanketeadet ei esitata.

Lihthanke leping lisatakse menetlemisel arve juurde.

SOTSIAAL- JA ERITEENUSTE, SEALHULGAS MAKSUMUSEGA ALLA SOTSIAAL- JA
ERITEENUSTE RIIGIHANKE PIIRMAARA, TELLIMISE KORD

Sotsiaal- ja eriteenuste hankelepingu sdlmimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus jaéb alla RHS-i
§ 14 Ig 2 punktis 1 satestatud piirméadra, lahtutakse kdesoleva korra 3. punktist.

Eriteenuste hankelepingu sdlmimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus on vérdne v8i suurem RHS-i
§ 14 Ig 2 punktis 1 satestatud piirmaarast, lahtutakse RHS-i 3. peatiki 2. jaos ja kdesoleva korra 4.
punktis satestatust ning viiakse |abi eriteenuste erimenetlus.

Sotsiaalteenuste hankelepingu sdlmimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus on vérdne v8i suurem
RHS-i § 14 Ig 2 punktis 1 satestatud piirmaarast, kuid vaiksem RHS-i § 14 Ig 2 punktis 3 satestatud
sotsiaalteenuste riigihanke piirmaarast, l[ahtutakse kéesoleva korra 4. punktist, vdttes arvesse teenuste
tellimise eripéra.
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Sotsiaalteenuste hankelepingu s6imimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus on suurem RHS-i § 14
lg 2 punktis 3 satestatud sotsiaalteenuste riigihanke piirmaarast, lahtutakse RHS-i 3. peatiki 2. jaos ja
k&esoleva korra 4. punktis satestatud korrast ning viiakse |abi sotsiaalteenuste erimenetlus.

Sotsiaal- v8i eriteenuse tellimise erimenetluse kord satestatakse riigihanke alusdokumentides.

ULE RHSis SATESTATUD RIIGIHANKE PIIRMAARA ASJADE JA TEENUSTE HANKIMINE

Riigihanked viiakse labi elektrooniliselt e-riigihangete keskkonnas vastavalt RHS-ile ja e-riigihangete
keskkonna tingimustele. Hanke algataja ja hanke eest vastutaja on kooli direktor.

Riigihankega seotud dokumendid (tingimused, kriteeriumid, spetsifikatsioonid, otsused, protokollid,
lepingud jm) koostatakse, allkirjastatakse ja avalikustatakse e-riigihangete keskkonnas.

Kui koolis puudub riigihanke objekti spetsiifilisuse t6ttu tehnilise kirjelduse koostamiseks piisav tehniline
padevus, peab tehnilist kirjeldust ette valmistades kaasama séltumatu vastavate tehniliste teadmistega
isiku (eksperdi), kes peab eelnevalt andma kirjaliku nBusoleku ja kinnituse sdltumatuse kohta. Tehniliste
teadmistega isiku vdib kaasata ka riigihanke labiviimise komisjon.

Riigihanke labiviimiseks moodustatakse hankekomisjon (edaspidi komisjon), kes:
6.4.1. valmistab vajadusel ette hankedokumendid;

6.4.2. vaatab labi laekunud pakkumused;

6.4.3. kontrollib pakkujate kvalifikatsiooni ja hankest kdrvaldamise aluseid;
6.4.4. kontrollib pakkumuste vastavust;

6.4.5. hindab pakkumusi;

6.4.6. peab vajadusel l&birdaékimisi;

6.4.7. annab seisukoha muudes hankemenetlusega seotud kiisimustes.

Komisjoni koosseis on vahemalt kolmeliikmeline. Komisjoni koosseisu peab kuuluma ka isik, kes omab
riigihanke objektile vastavas valdkonnas eriteadmisi. Kui vastav eriteadmiste tase asutuses puudub,
tuleb komisjoni tédsse kaasata séltumatuid eksperte.

Komisjoni juhib ja komisjoni liikmete vahelist infovahetust korraldab komisjoni esimehena riigihanke eest
vastutav isik.

Komisjoni téévorm on koosolek. Koosoleku kutsub kokku ja koosolekut juhatab komisjoni esimees.
Komisjon teeb otsused koosolekul osalenud liikmete poolthdélte enamusega. Komisjoni koosolek
protokollitakse ja sellele kirjutavad alla k&ik koosolekul osalenud komisjoni likmed.

Komisjonil on digus otsuseid vastu votta koosolekut kokku kutsumata, kui tile poole komisjoni liikmetest,
sealhulgas komisjoni esimees, on esitanud oma seisukoha elektrooniliselt v6i muus kirjalikku
taasesitamist vOimaldavas vormis. Esitatud seisukohtade alusel koostab komisjoni esimees
haaletusprotokolli.

Hankemenetluse ajal toimuv suhtlemine ja hankega seotud teavituste edastamine toimub ainult
riigihangete elektroonilise keskkonna kaudu.

Riigihanke tehnilise kirjelduse ning hindamiskriteeriumite  koostamisel tuleb anallilsida
keskkonnahoidlike, sdastva arengu printsiipe v8i sotsiaalseid kaalutlusi arvestavate pakkumuste (nt
madal energiatarve, kokkuhoidlikkus, tagasivBtukohustus, toote ohutus, taaskaideldavus,
monteeritavus, funktsionaalsus, vastupidavus, mdju to6o6turule vdi todtuse vahendamisele jmt)
eelistamise v8imalusi.

Pakkumuste hindamiskriteeriumid peavad véimaldama objektiivset vdrdlemist ja hindamist.
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ERANDITE KOHALDAMINE

RHS-i §-s 11 satestatud erandite esinemise korral hankemenetlust ei korraldata. Erandite kasutamise
otsustab kooli direktor ning otsus lisatakse menetlemisel lepingu vdi arve juurde.

HANKELEPINGU SOLMIMINE

Hankeleping maksumusega alates 10 000 eurot sdlmitakse kirjalikus vormis. Madalama maksumusega
hankelepingud sdlmitakse alates 3000 eurost vahemalt kirjalikku taasesitamist vimaldavas vormis (kui
tegu on avatud koolituse lepinguga ei pea nimetatud nduet jargima). Kui hankeleping sdlmitakse e-
kataloogi hankes, lahtutakse hanke tingimustes ettenéhtud hankelepingu vormist.

Soltumata maksumusest s@lmitakse kirjalikku taasesitamist vBimaldavas vormis lepingud jargmistel
juhtudel:

8.2.1. etapiviisilise tasumisega tellitav teenus;

8.2.2. kui ostetakse asju v0i teenuseid ja kohaldatakse erandkorras ettemaksu;
8.2.3. flusilise isikuga s6Imitav leping;

8.2.4. todvodtuleping, mille taitmine tagatakse garantiiga;

8.2.5. eritellimusel hangitavad asjad vdi teenused;

8.2.6. autoridigusega seotud lepingud;

8.2.7. isikuandmete td6tlemist puudutavad lepingud;

8.2.8. teise lepingupoole soovil;

8.2.9. kui poolte Uhesuguse arusaama tagamiseks on teenuse osutamise tingimustes ja teenuse
kvaliteedis oluline eelnevalt kirjalikult kokku leppida.

Pooled ei alusta lepinguliste kohustuste taitmist ega tee muid lepingust tulenevaid toiminguid enne
lepingu sGlmimist.

S8Imitud hankelepingu muutmine toimub RHS-is satestatud korras.

HUVIDE KONFLIKTI VALTIMINE JA JARELEVALVE HANKEPROTSESSIS

Kdik riigihangete ettevalmistamise, labiviimise vdi lepingute taitmisega seotud isikud peavad véltima
huvide konflikti ning jargima juhiseid korruptsiooni ennetamiseks.

Hankekomisjoni liikme seotuse korral pakkujaga on seotud liikmel kohustus end komisjoni tddst
taandada.

Riigihankes esitatud pakkumused on konfidentsiaalsed. Kdik riigihangete dokumentidega kokku
puutuvad isikud on kohustatud hoidma pakkujate arisaladust ning muud konfidentsiaalset infot.

Kéesolevas korras sétestatud kohustuste rikkumise eest vastutavad riigihangetega seotud isikud
distsiplinaar- ja muus korras vastavalt digusaktidele.



